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Курсы Оператор ПК

Харків, Україна

"Интеллект-Центр" проводит набор на курсы "Оператор ПК". Продолжительность курса 48 академ. часов, занятия 2 раза в

неделю по 3 часа (1, 5 месяца).

Программа курса

АППАРАТНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПК

ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПК

Операционная система WINDOWS. Общие сведения о WINDOWS. Интерфейс пользователя. Операции с файлами и папками.

Запуск приложений и открытие документов в WINDOWS. Стандартные программы в WINDOWS. Многозадачность WINDOWS и

обмен данными между документами и приложениями. Справочная система WINDOWS.

Основные обслуживающие программы. Архивация файлов. Защита от компьютерных вирусов. Восстановление удаленных

файлов Файловые менеджеры Microsoft Office 2007. Создание документов в текстовом редакторе MS WORD 2007. Обработка

информации с помощью электронных таблиц MS EXCEL 2007. Подготовка презентаций в MS POWERPOINT 2007.

Взаимодействие приложений MS WORD 2007, MS EXCEL 2007, MS POWERPOINT 2007.

Компьютерные сети. Глобальная сеть INTERNET. Локальные сети

тел. 759-15-33

  

 Price: 900 грн.  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Куценко Елена 759-15-33 Суздальские ряды, 12
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