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Курс Спеціаліст з кадрів + BAS ЗУП

Харків, Україна

Програма курсів кадровик - менеджер з кадрів у Харкові, у нашому навчальному центрі Планета знань, розрахована на 40

академічних годин (15 занять по 2, 5 астрономічних годин) та охоплює такі теми:

Введення у кадрове діловодство

Напрями роботи кадрової служби.

Основні законодавчі та нормативні акти з питань трудового права та кадрового діловодства.

Норми виробітку, обслуговування, часу (практичні розрахунки).

Облікова та середньооблікова кількість працівників (практичні розрахунки).

Укомплектованість та плинність персоналу (практичні розрахунки).

Основні документи кадрової служби та ФОП-роботодавця (чек-листи). Номенклатура справ відділу кадрів.

правила внутрішнього трудового розпорядку. Штатне розклад (практична робота зі складання). Колективний договір. Зміст,

процедура, підстави для відмови від нього та необхідні Положення за його відсутності. Інструкції.

Правила складання кадрових наказів (за особовим складом) та інших документів, термін зберігання.

Прийом на роботу

Трудовий договір: види, порядок укладання, терміни дії, умови, на відміну договору цивільно-правового характеру.

Сумісництво та поєднання.

Новації та перспективи зміни трудового законодавства щодо трудових договорів.

особливості працевлаштування неповнолітніх; іноземців та осіб без громадянства, тимчасово переміщених осіб та ін.

Документи необхідні для працевлаштування.

Новації у світлі диджиталізації кадрового забезпечення.

Назва посад за Класифікатором професій: алгоритм та приклади (практична робота).

Медичні огляди.

Випробувальний термін.

Особиста картка П-2 (практичне наповнення).

Особиста справа (чек-аркуш документів, написання автобіографії).

Захист персональних даних.

Новації у світлі переведення в електронний формат обробки даних трудових книжок та аркушів тимчасової непрацездатності.

Заява та наказ про прийом на роботу.

Повідомлення про прийом (практичне відпрацювання). BAS ЗУП (кадрова звітність)

  

 Price: 4 200 грн.  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Планета знаний Планета

знаний

750-90-72 пл. Конституции, 1 (1

подъезд,4 этаж, офис 3)
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